Shelter-in-Place Letter Template to Employees [Copy and paste onto your farm letterhead]

To All Employees,

As we navigate COVID-19 (coronavirus), your health and safety are our top priorities. We are
doing everything possible to comply with the guidelines issued by the state of Pennsylvania and the
Centers for Disease Control and Prevention.

Various counties have issued shelter in place ordinances to prevent workers that are employed
in non-essential businesses from going to work. The agriculture industry has been excluded from these
ordinances because it is considered an “essential business.” Because we are considered “essential,”
agriculture employees are able to continue working.

In the unlikely event that you are stopped by law enforcement on your way to or from work, we
are providing a letter to give to law enforcement that explains your status as an employee of an
essential business. Our farm’s phone number is included on the letter if law enforcement has any
additional questions. This letter will not protect you if you speed or commit any other traffic violation.

Thank you for your commitment to dairy and helping to make sure families have nutritious food
on their tables at all times, but especially during the challenging ones.

Para todos los empleados,

Su salud y seguridad son nuestras principales prioridades mientras navegamos por el
Coronavirus (COVID-19). Estamos haciendo todo lo posible para cumplir con las recomendaciones
emitidas por los Centros para el Control y la Prevencion de Enfermedades cuando sea posible.

Varios condados y ciudades han emitido ordenanzas de refugio y evitando a los empleados en
negocios que no son esenciales. La agricultura y sus trabajadores han sido excluidos de todas estas
ordenanzas. La agricultura se considera un “negocio esencial” porque proporcionamos los alimentos a
nuestras comunidades, estado y nacién. Los empleados agricolas pueden seguir trabajando.

Aunque esto es muy poco probable, si usted es detenido por las fuerzas de autoridad en su
camino al trabajo y se le pregunta por qué estd fuera, estamos proporcionando una carta para dar a las
fuerzas del orden que explica que usted es un empleado de un negocio esencial. En la carta se incluye un
numero de teléfono de nuestra companiia en caso de que tengan alguna pregunta. Esta carta no le
protegerad si acelera o comete cualquier otra infraccién de trafico.

Le agradecemos su compromiso con los productos lacteos y por asegurarse de que las familias
tengan comida nutritiva en sus mesas en todo momento, pero especialmente durante los tiempos
dificiles.



Shelter-in-Place Letter for Law Enforcement [Copy and paste onto your farm letterhead]

[Date]

To Whom This May Concern,

This letter is on behalf of our employee, [employee name]. They are an employee of [farm name]. [Farm
name] conducts activity that is declared an “essential business” under ordinances established by the
state of Pennsylvania. [Employee name] is essential in our business of the cultivation and/or processing
of agricultural products.

As such, the employee may leave their residence to perform work for our essential business.

If you have any questions or concerns, please contact [business phone number] for more information on
this employee or our business.

[18 de marzo de 2020] [Update date]

A quien corresponda,

Esta carta es en nombre de nuestro empleado, [nombre del empleado]. Es un empleado de [nombre de
la compaiiia]. [Nombre de la compafiia] realiza una actividad que se declara un “negocio esencial” segin
las ordenanzas establecidas por el estado de Pennsylvania. El empleado es esencial en nuestra compaiiia
de cultivacién y/o procesamiento de productos agricolas.

Como tal, el empleado puede salir de su residencia a cumplir el trabajo de nuestro negocio esencial.

Si tienes alguna pregunta o preocupacion por favor de comunicarse con [nimero de teléfono de oficinal
para obtener mas informacién sobre este empleado o nuestra compaiiia.



